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本マニュアルをご利用いただくご担当者の方へ

本マニュアルは、2025年5月7日時点のジンジャーの仕様で説明を記載しております。
機能アップデートに伴い、仕様が変更される可能性がございますので、あらかじめご了承くだ
さい。

免責事項

この度は、ジンジャーをご利用いただき、誠にありがとうございます。サービスごとに必要な
準備物の一覧を、本マニュアルに記載しております。事前にご用意いただくことでスムーズな
設定が可能となりますので、ぜひご活用ください。

事前にご確認いただきたいこと
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はじめに

ジンジャーの利用にあたり、推奨する動作環境や準備物について説
明いたします。
ご利用の際には、必ずお読みください。



ディスプレイ表示について

iPhone/iPad

最新版の専用アプリで操作いただくよう、お願
いします。

OS(日本語を表示できる環境)

iOS：15以上 iPadOS：15以上

Chromeアプリや他ブラウザアプリは推奨環境
外となりますので正常に動作しない可能性があ
ります。

4ヘルプページはこちら

ジンジャーの推奨環境

推奨環境外でも利用できる場合がありますが、全機能の正常動作は保証しかねます。

OSのアップデートが終了した端末は、推奨環境の対象外となりますのでご了承ください。

利用環境を満たしていても、端末・利用環境の組み合わせによっては、

正常に動作しない可能性がございます。

注意

アプリ

PC環境

Windows

OS：最新版（Microsoftのサポート期間内）

Webブラウザ：Google Chrome 最新版

Mac

OS：最新版（Appleのサポート期間内）

※最新のService Packが適用
Webブラウザ：Google Chrome 最新版

Android

最新版の専用アプリで操作いただくよう、お願
いします。

OS(日本語を表示できる環境)

Android：8.0以上

Chromeアプリや他ブラウザアプリは推奨環境
外となりますので正常に動作しない可能性があ
ります。

※機種により固有の仕様があるため、正常に
動作しないことがございます。

PC本体の項目サイズを拡大したり、ブラウザ上でズームサイズを変更したりすると、
ジンジャーの画面が正常に表示されない可能性があります。
（例：文字化けしてしまう、打刻ボタンが表示されない等）

ディスプレイの表示が常に「項目サイズ100% 解像度1920×1080 ズーム100%」と
なっているかご確認ください。

https://jinjer.zendesk.com/hc/ja/categories/4411293413145
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1 設定作業に必要な準備物 ①

勤怠データファイル

組織図

従業員情報

過去の勤怠データ

有休管理簿

休暇残日数管理簿

36協定に関する書類

所属グループ・打刻グループを作成する為、
必要となります

住所などの基本的な個人情報から、
部署、役職、基本給、通勤費の情報を登録する為、

必要となります

有休の取得履歴や実際の打刻時間を
登録する為、必要となります

テスト運用前に有休日数を登録する為、
必要となります

テスト運用前に特別休暇などの残日数を
登録する為、必要となります

36協定のアラートを設定する為、
必要となります

す
べ
て
の
ジ
ン
ジ
ャ
ー
プ
ロ
ダ
ク
ト

ジ
ン
ジ
ャ
ー
勤
怠

従来の勤怠システムとジンジャーのデータを
比較し整合性を取る為、必要となります
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1 設定作業に必要な準備物 ②

就業規則

ジ
ン
ジ
ャ
ー
勤
怠

ジ
ン
ジ
ャ
ー
給
与

賃金規定

ジ
ン
ジ
ャ
ー
給
与

賃金台帳

特別徴収税額通知書

給与明細書

勤怠データファイル

ジンジャー給与に取り込む為、
必要となります

有給や特別休暇の規定などを登録する為、
必要となります

残業時間の集計や、各手当の計算式を登録する為、
必要となります

過去の給与データを取り込む場合に、
必要となります

納付先情報の登録する為、
必要となります

支給明細項目を作成する為、
必要となります
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1 設定作業に必要な準備物 ③

雇用契約書、誓約書を登録する為、
必要となります

各契約書類
ジ
ン
ジ
ャ
ー
書
類
配
布

稟議書や顛末書などを登録する為、
必要となります

稟議フォーマット

ジ
ン
ジ
ャ
ー
ワ
ー
ク
フ
ロ
ー

勘定科目や会計連携コードを設定する為、
必要となります

科目規定ジ
ン
ジ
ャ
ー
経
費

社会保険・
雇用保険事業所情報

ジ
ン
ジ
ャ
ー
給
与

ジ
ン
ジ
ャ
ー
人
事
労
務

保険料率などを登録する為、
必要となります

評価イベントの作成ができない為、
必要となります

評価シート
ジ
ン
ジ
ャ
ー
人
事
評
価
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おわりに

本章では参考資料についてご案内します。



本マニュアル以外にも、ジンジャーに関するマニュアルのご用意がございます。
詳細はこちらをご確認ください。

関連マニュアル
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おわりに

ヘルプページのご案内

操作の手順等ご不明な部分がございましたら、本資料にも記載がございますヘルプページをご
確認ください。

◆ ヘルプページの確認はこちら

https://jinjer.zendesk.com/hc/ja/articles/16230040844569-%E5%88%9D%E6%9C%9F%E8%A8%AD%E5%AE%9A-%E9%81%8B%E7%94%A8%E3%83%9E%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%82%A2%E3%83%AB
https://jinjer.zendesk.com/hc/ja
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